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UDIR si framside: https://www.udir.no

1 Presse Kalender Om Udir In English < Verktey > Sek m

Gjennomfore eksamen og prever Eksamen
Eksamen Prover * eksamen.udir.no
Forberedelsesdeler eksamen PAS - prover (laerer/administrator) * pgsa.udir.no
PAS - eksamen PAS - prover (elev) Pr¢ver
PGS - eksamen * prover.udir.no
Sllor  elev.udir.no
o |Verktoy
PAS - eksamen
PAS:
PAS - prover (leerer/administrator) Pr¢veAdministrasjonSSyStem
PAS - preover (elev)
PGS:
Verktoy ProveGjennomfgringsSystem



https://www.udir.no/

@ MORE OG ROMSDAL
PAS/PGS Eksamen

PAS — Eksamen

Administrasjon av eksamen

» Sentralt gitt eksamen (gs + vgo)
* (Lokalt gitt eksamen (vgo))

PGS — Eksamen

Gjennomfgring av eksamen

* Kandidat (elevpalogging)
* Gruppeansvarleg

- Kandidatmonitor

- Nedlasting av svar

- Gruppeopplasting av svar

PAS/PGS Prgver

PAS - Prgver

Prgveadministrasjon

* Nasjonale prgver

» Kartleggingsprover

* Andre prover
- Leeringsstpttande prover
- Karakterstgttande prgver

PGS — Prover

Gjennomfgring av prgver
* Elev (palogging)
* Laerer/Administrator
- Skaring (NP lesing u-trinn)

- Monitorering (NP og kartleggingsprever)
- Andre prover (Lzerings- og kar.stgt. prgver)
Andre prgver-elev (elevpalogging)



https://eksamen.udir.no/
https://pgsa.udir.no/
https://prover.udir.no/
https://pgsc.udir.no/

PAS—-Eksamen



T occsmanes,
Ansvar for giennomfgring og brukarstgtte

Forskrift til opplaeringslova § 3-28:

Kommunen har ansvaret for a trekkje fag og elevar til
sentralt gitt eksamen i grunnskolen og for den praktiske
giennomfegringa av eksamen.

Forskrift til friskolelova § 3-26:

Vertskommunen har ansvaret for a trekkje fag og elevar til
sentralt gitt eksamen i grunnskolen og for den praktiske
giennomfegringa av eksamen.

NB! Kommunen har ansvar for brukarstegtte til
skolane — ogsa til privatskolar i kommunen.
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Det er utvikla gode filmar som ligg pa UDIR sine
sider «cAdministrere eksamen»

Administrere eksamen - Film Link til film
* «Legge til kandidater» https://vimeo.com/1515
05387
* «Foresla fagpersoner som sensor» https://vimeo.com/1515
05644
* «Finne eksamensmateriell, https://vimeo.com/1451
registrere gruppeansvarlig, 25948

skrive ut kandidatnummer og passord,
samt lage dagspassord»


https://vimeo.com/151505387
https://vimeo.com/151505644
https://vimeo.com/145125948
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Palogging for brukarar til nytt system skjer med bruk av ID-porten eller
Feide

UTDANNINGSDIREKTORATET E—% Urdanningsdirekoorarer
Esglar  Hobmbl | Nymant | Samepeds
' 4 VELG ELEKTRONISK ID Veig tiiherighst 0
==
e e\ el 0w Shovighe
i MINID
MinlD Med kode fra SMS eller PIN-kodebrev E
Wrrate 3y €fOTrecqr

BANKID
Med koder fra banken din

R A oo ID-porten har eiga
brukerstgtte:
Les mer pa
\ed passorcSMS eler mobllap www.difi.no/veiledning/ikt-
commeIpes og-digitalisering/id-porten

Med USB-pinne eller smartkort

BUYPASS ID PA SMARTKORT
(TNl  Med smartkort og kortleser

COMMFIDES

Slik skaffer du deg elektronisk ID

m Kontaktskjema TIf: 800 30 300 Hjelp til innlogging  Sikkerhet og personvern

Driftet av Direktoratet for forvaltning og IKT (Difi)



http://www.difi.no/veiledning/ikt-og-digitalisering/id-porten

Funksjonar for kommuneniva



Rydd i tilgangane!

e Skuleeigar er ansvarleg for at eksamen skjer etter
regelverket.

e Skuleeigar MA difor kontrollere at berre dei som skal
administrere eksamen har roller som
skoleadministrator+ og skoleadministrator.

e Alle andre (faglzaerere osv) SKAL ha rollen
GRUPPEANSVARLIG pa aktuell fagkode(r).

e Grunnen er at alle med rolle som
skoleadministrator+/skoleadministrator har tilgang
til trekket.
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Brukerstatte for Kommune

Eksamen

Brukere Skoler Sensuransvar HKlageansvar Eksamensmateriell Eksamensgjennomfering

Brukere
—_— ]

Brukere (119}

P Epus Mt Bruburyrupge

2 Abdullah & Georgsan A 4l

& Agne? Aslaksen 141 200028 xeiakzor
g Abdullah Ali Georgsen
e Alexandec foslang J slssanderelardanasl no

Pernorala

& Alesanger Shs 1 Ay A I

acautatiagazang

& Anne Noriman ) ) pnoftes ng

& AntoaMartin Schusigaard —

& Ace Admisteatr

Lo brusmmolien
& Are A Svencsen [0 Seancson@ckoie oy

Beukersoler (1

. i
2 Berntokaeo , P Fodselsnummer

& Gt ot ot kan ikkje redigerast!
& CaJoachim Hambeo cachim Hambronaasd ne

& Dally Tulla Duck kaldudeng
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Brukerstatte for Kommune

Eksamen

Brukere Skoler Sensuransvar HKlageansvar Eksamensmateriell Eksamensgjennomfering

Skoler Var 2018

Her wvises alle skoler/eksamenskontor som du har ansvar for |nk| del private SkOIane Og VO

Skoler (3)

Q Sok etter skoler

v Navn ~ Kandidater S/S ~ Kandidater S/L ~ Kandidater L/L ~ Fagpersoner sentral sensur ~ Fagpersoner lokal sensur
Aukra Vaksenopplasring 0 0 0 0 0

@ Gossen barne- og ungdomsskole - Avd skole 0 0 0 0 0

(®  Julsundet skole 0 0 0 0 0
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@ Aukra Vaksenoppleering 0 0 ] 0 0

Gnsﬁmbamngmgdnmknle-ﬂvdshde v o ] 4] /]
Telefon E-post Webadresse Fylke
71171470 gossen buskole@aukra kommune no woww gukra kommune no/Modules/Page/viewPag Mare og Romsdal

e.asp?modid=6924&level=6924

Kommune Besgksadresse Postadresse Fylkeskommune
Aukra Skolevegen 24, 6480 AUKRA, Morge Myjordvegen 12, 6480 AUKRA, Morge Aukra kommune
Crg.nr. Skoletype
975289923 Offentlig

Adresseendringer skal gjeres | Nasjonalt Skoleregister senest 22 02 (én uke far pameldingsfristen). Etter denne datoen ma du i tillegg ga tjenestevei for & endre adressen midlertidig slik at eksamensoppgavene og besvarelser
sendes til riktig beseksadresse.

Brukerstgtte: Her har kommunen
e S ONUE [ tilgang til dei same bilda som skolane.

o o L til bruker

|Hver skole mé ha en Skoleadministrator+ som kan administrere brukere ved egen skole. Skoleadmil

Navn E-post ' Finn bruker

B s — R

Skoleadministrator ’

Velg eksisterende bruker

Nawn E-post Velg v Navn

O  Hambro, Carl Jooch foleadministrator De Yo skote

& Vengen, Jostein “ Frpnaria

+ Legag til bruker Legq vl valgt perso Avbryt @




Skoleadministrator+ / skoleadministrator

* Alle skolar skal ha ein «skoleadministrator+»
Det er kommunen som tildeler denne rolla pa
alle sine skolar, inkl private skolar og vo.

» «Skoleadministrator+» vil da kunne legge til
andre skoleadministratorar pa sin skole.

e «Skoleadministrator+» har elles dei same
rettigheitene som ein vanleg
skoleadministrator.
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Brukerstatte for Kommune

Eksamen

— Brukere Skoler Sensuransvar HKlageansvar Eksamensmateriell Eksamensgjennomfering

Eksamensgjennomfgring

Skoler Fagkoder Kommuner

Q

Sok etter fylker, fagkoder, skoler og/eller kommuner

» Standardrapportar nar ein trykker pa
fane «Skoler», «Fagkoder» og «kKommuner»

* Ein kan ogsa skriv inn for eksempel ein/fleire fagkodar og
ein/fleire skolar og fa tilpassa rapportar.




Funksjonar for skoleadministrator (+)

Skoleadministrator+ MA kontrollere
at berre dei som skal administrere eksamen
har roller som skoleadministrator.
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Meny skoleadministrator

Nar du har logga inn vil fgrste bilde vise aktuelle
snarveier. Dette er et utval av det du ser i menyen som
vist over.
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Pamelding: Forsgk med forberedande
vaksenopplaring (FVO)

e Skoleadministratorar vil sja at det er seks nye
fagkodar i PAS-Eksamen ved pamelding
- ENGV005, NORV005, NORV012, MATV004,
MATV005 og MATVO006
* Fagkodane gjeld vaksenopplaering og skolar
som er med i forsgket.

* Ingen i Mg@re og Romsdal deltek, sa
OBS ikkje meld pa kandidatar i desse kodane.
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Pamelding av kandidatar

Film: Legg til

kandidatar

* Overfgre fra SAS eller registrere manuelt i PAS-Eksamen

e Generere fiktivt fedselsnummer

Fylkesmannen har ikkje
brukarstgtte pa SAS.

Pameldingsoversikt - varzois

Pameldingstost 01.03.2018

ENGOOQ SiS

opp"“ w"’“g’w

Tilleggsmateriell
bestiller ein her.

ENGVDOS

Engelsk 10 Arstring, skniftlig 0 kandidator

modul 4, sknftl

FINOO12

MATDO10

© 0 0 © 06

MATVOOS

* Berre fag som er trekt skal registrerast i PAS-Eksamen.

* Elevar som er fritekne fra eksamen skal ikkje registrerast.

* Kandidatar som er trekt ut i norsk, men som har fritak for vurdering
i skriftleg sidemal, skal berre meldast pa i fagkoden NOR1415.
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x: * Rediger
8jornebye Stig Inge F } Regiger
Se Yngvwe Rediger
Daehiie Bjom Rediger
. 0 Redigor
fo d X Rediger
‘ : Rediger
Tt P Rediger
oot Regiger
crsoba I o Reager
NB! Malform —

Kontroller at berre kandidatens
hovudmalform er registrert i
pameldingsbildet.

Sensor vurderer besvaringa som den er.

KANDIDATGRUPPE




T e, Film
Foresla

fagpersonar

Foresla fagpersonar som sensor |

Foresla fagperson

Willem Caucheron

=.Legg tiltagoerson
willem cauchasonmoas2 ng - M 444 44 444
n

Fagpersoner |63)
A2

Skolstilhorighet

(v ] Edvard Munch videregaende sole

Fagkompetanser + Foresld | nytt tag

O Ogsa fagpersonar som var sensorar i 2017
MA hakast av for 2018

Skoleadministrator
» far oversikt over sine fagpersonar
« ser om fagpersonane er foreslatt og om dei er oppnemnt




Willem Caucheron
+ Legg Ul fagoersan

willencaucheron@paadng Mot 444 44 444

Fagpersoner (63)
42 b3

Skoletiharighet

@ Ettvirts Munch viderngbende shise Cppeunt - e by (e Seiuliinamgnut
Yeleton Orgne E-past
& febisinart Q2120017 RRn twoistrert

Besakradieuis Fottadresss
Meviireeen 4 016 e lupeiess

T nond - LML A |
Beanstad. Job f
Caucheron, Willem Opprerern
Fagkompetanser
Dansk, O\ E . o 11 ¢
L AnIIe Ronalg '
) ey fagna Foresid

REASOLS

Skoleadministrator ser detaljar om fagpersonen ved a ga inn pa personen:
* Rediger
* Foresla i nytt fag
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Film (02:47)

1. Finne eksamensmateriell

2. Registrere gruppeansvarlig
3. Skrive ut kandidathnummer og

passord, samt lage dagspassord

 https://vimeo.com/145125948



https://vimeo.com/145125948

&
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1. Finne eksamensmateriell (fiim)

A Ga til forsiden
Eksamensdag og karakterer

Oofier Og sensuransvar Eksamensfo

Dagspassord

Pameldingsoversikt Fagpersoner Kandidatpassord

Gruppeansvarlig Sensuransvar Eksamensmatenell

Klageansvar Sensoroversikt

Alle fagkoder (22)
Kandidatstatus og karakterer

Q | Sok etter fagkode eller fagnavn

- D Vis kun fagkoder med pameldinger

¥ Fagkode ¥ Fagnawvn
ENGOO012 Engelsk 10. arstrinn, skriftlig

Eksamensmateriell
Forberedelse o N o
Materiell er ikke lastet opp enna e r tl Igj e nge I lg fO r
Flsamen skoleadministrator
Materiell er ikke lastet opp enna

kl 07.00.

@ ENGOD25 Engelsk for herselshemmede 10. arstrinn, skriftlig

() enGvoos Engelsk modul 4, skriftlig

24
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2. Registrere gruppeansvarlig (fiim)

* Legg til nye eller vel allereie registrerte.

* Alle med rolle «Skoleadministrator» er gruppeansvarleg
for alle kandidatgrupper.
Dei andre ma ein legge til pa aktuell(e) grupper.

* Gruppeansvarlig har tilgang til kandidatmonitor |
PGS-Eksamen under eksamen, men ikkje tilgang til
PAS-Eksamen pga. trekket. .



O e,
3. Skrive ut kandidatnummer,
passord og dagspassord (fiim)

* Kandidatpassord blir automatisk generert.
* Passordet er tilgjengeleg og kan hentast ut
14 dagar for forste eksamensdag.
e Kan sja nar passordet vart laga (gyldig).
e Evt. nytt passord ma genererast herifra.
26



3. Skrive ut kandidatnummer,
passord og dagspassord forts. (film)

* Passordet er tilgjengeleg pa eksamensdagen.

e Kan velje:
«Last ned dagspassord» - far eit dagspassord per ark
«Last ned dagspassord samlet pa et ark» -

far alle dagspassord for den dagen pa ett ark
27



@ ST DG ROBSBAL
Kandidatstatus

* Registrere status:
- «Deltatt»
- «Dokumentert fraveer»
- «lkke dokumentert fravaer»
- «Registrere klage»

28




PGS—Eksamen

PGS - eksamen

Velkommen!

A mis du velge din rolle

Rolie Beshrivelse

PGS—-Eksamen

Gjennomf@ring av eksamen

Frist frem til

hidnats 1. Kandidat (elevpalogging)

K : 2. Gruppeansvarleg
€ samenSdagen' - Kandidatmonitor

- Nedlasting av svar
- Gruppeopplasting av svar



https://pgsa.udir.no/
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Brukarrettleiingar
PGS-Eksamen (PGS-A)

* Kandidatmonitor (pdf)
e Kandidat (pdf)

- for skolane
* Gruppeopplastning (pdf)

https://www.udir.no/eksamen-og-
prover/eksamen/administrere-
eksamen/#brukerstotte-og-hjelp



https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/#brukerstotte-og-hjelp
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PGS - eksamen

& Tilbake til Velg funksjon

Kandidatmonitor, 27.03.2017 Varighet: Kl. 09.00 - 14.00 | ‘ Q
Skole: Fag: Gruppe:
v NOR1033 - Norsk tegnsprak v GRP2 v

Oppdater monitor for du setter ny status

Endre status / fravaer lav3harlevert | & \Visoppgaver Status kl. 1448 Oppdater
O Kandidatnavn ¢ Kandidatnr < Dell ¢ Del2 ¢

D . ] = 887EDA-H Papir Levert Lastopp Vis

o] 246XWR-H Levert Lastopp Vis

D o 431KLM-H Papir Papir Last opp

Endre status / fravaer Vis IP og onlinestatus Hent kandidatliste fra PAS Oppdater

Dersom ein kandidat forlet eksamenslokalet utan a levere, ma ein merke
kandidaten med ”“Blokkert” for a hindre at han/ho kan logge seg pa heime.




v
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Levering av eksamen

* Elevane bgr levere eksamenssvara i PDF-format, sjglv om det
skal skje ein automatisk konvertering i lgpet av natta.
Eleven/eksamensvakt bgr kontrollere PDF-filen f@r levering.

* Tidsforskjell mellom PGS-Eksamen og PAS-Eksamen:
- PGS-Eksamen blir oppdatert fortlgpande
- PAS-Eksamen blir oppdatert noko seinare

* Nar eksamensdagen er ferdig, blir eksamenssvara overfgrte
direkte fra PGS til PAS, og dei vil vere tilgjengelege for sensor
fra kl. 0800 morgonen etter.

 Viktig a sjekke at alt i monitoren er ok pa eksamensdagen.

32
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Vi minner om...

33



Presiseringar: Trekking av fag/pamelding

* Trekking av fag/kandidatar skal gjerast fgr pamelding i
PAS-Eksamen. Gjeld bade elevar og vaksne som skal ta
grunnskoleeksamen.

* Berre fag som er trekt skal registrerast i PAS-Eksamen.

* Elevar som er fritekne fra eksamen skal ikkje registrerast
i PAS-Eksamen.

e Kandidatar som er trekt ut i norsk, men som har fritak
for vurdering i skriftleg sidemal, skal berre meldast pa i
fagkoden NOR1415 (ikkje i NOR0214 og NOR0215).




iy
FYLKESMANNEN |
MORE OG ROMSDAL

Elevsvar pa papir

* Oppgavesvar pa papir skal anten vere utskrifter fra PC eller pa
ark fgrt med bla eller svart penn. Arka ma ha stempelet til
skolen og kandidatnummeret.

* Skolane finn oversikt i PAS-Eksamen kvar oppgavesvara skal
sendast.

* Elevsvara skal leggjast i kronologisk rekkefglgje etter
kandidatnummer fgr sending.

Sendingane skal sendast som registrert post
(ikkje rek. sending — tar for lang tid! )

e Kvar gruppe skal ha ein eigen konvolutt

(skal falgje elevsvara giennom sensurprosessen)
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Sending av elevsvar pa papir

Sendingane med elevsvar fra skolane skal innehalde:
* Oppgavesvara med eventuelle vedlegg.
* Foplgjeseddel fra PAS-Eksamen.

* For matematikk: eit eksemplar av oppgavesettet.
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PAS—Eksamen: Fglgjebrev til
sensor papirbaserte svar

* Fplgjebrev blir ikkje tilgjengeleg for
skoleadministrator f@r ansvarleg Fylkesmann
har opna for utskrift i PAS—Eksamen.

* Kan skje heilt inntil eksamensdagen.
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Klage i PAS-Eksamen

* Folgeseddel skal berre brukast ved papirbaserte
elevsvar (matematikk).

* For IKT-baserte svar skal det jikkje skrivast ut
folgeseddel.

e Klageresultat finn de i PAS-eksamen.
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Nedlasting av eksamenssvar

e Alt blir sletta i PGS—Eksamen.
Utdanningsdirektoratet har berre lov til a
oppbevare kandidatinformasjon i 8-12 manader
etter palegg fra Datatilsynet

* Nar eksamensgjennomfg@ringa er over, ma skolen
difor laste ned kopi av eksamenssvara for sine
grupper fra PGS-Eksamen. Dette er eigedommen
til skolen/kandidatane og skal oppbevarast i
samsvar med regelverket.




Sensorkonvoluttar

* Elevsvara fra kvar gruppe ma ha eigen
"innerkonvolutt” (sensorkonvolutt) som fglgjer
elevsvara fra gruppa gjennom heile sensurprosessen.

e Skolar som gnskjer ferdig trykte sensorkonvoluttar,
kan bestille dei pa e-post fra Lundeby bokbinderi:
prover@lundeby.no

* Frist for bestilling av sensorkonvoluttar er 1. mars.


mailto:prover@lundeby.no
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Viktige meldinger eksamen

https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/viktige-
meldinger-eksamen/

Her vil du finne hastemeldingar
som gjeld giennomfadringa av eksamen.

Folg med!


https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/viktige-meldinger-eksamen/
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Oppnemning av skriftlege sensorar

Prosess via PAS—Eksamen fra 1. mars til medio april

 NB! Automatisk oppnemningsbrev pa SMS og
til den e-postadr. som er registrert i PAS-Eksamen.

* Sensorane har svarfrist ca. ei veke.

* Vi forventer at sensorane mgter pa sensorskuleringa
(25. — 26. april i Loen).



T e,
Fylkesmannen i Mgre og Romsdal

Kontaktpersonar eksamen og vurdering

Radgivar Tone Malme
E-post: fmmrtoma@fylkesmannen.no
TIf.: 71 25 85 66

Radgivar Christine Nesse
E-post: fmmrchne@fylkesmannen.no
TIf: 71 25 85 07



mailto:fmmrtoma@fylkesmannen.no
mailto:fmmrbjmi@fylkesmannen.no

