Del 2: PAS-eksamen

Administrasjon og gjennomfaring

Ved radgivar Tone Malme

Statsforvaltaren i Mere og Romsdal

14.02.2024




PAS-eksamen

4 Logg inn i PAS N
via ID-porten eller Feide

PAS-eksamen

Dersom problem med a logge inn:

Administrasjon og giennomfering av eksamen Ta kontakt med brukarstgtte for
 Sentralt gitt eksamen (gs + vgo) \_ ID-porten / Feide. J

* (Lokalt gitt eksamen (vgo))

Kandidat - kandidat.udir.no PAS-pr¢ver

Kandidatmonitor: ( \
 Eksamen i nytt system: PAS-prever

- Monitor i PAS-eksamen

Eksamen i gamalt system (PGS):

- Monitor i PAS-eksamen * Nasjonale prover

- Det er framleis mogleg a logge ‘ Kartleggmgsprover
inn i monitor via pgsa.udir.no \ Utprovingar )

Administrasjon og gjennomfaering av prover



https://www.udir.no/verktoy/

Rydd i tilgangane!

« Skoleeigar (kommunen) er ansvarleg for at eksamen skjer etter
regelverket.

» Skoleeigar (kommunen) MA difor kontrollere at berre dei som skal
administrere eksamen har roller som skoleadministrator+ og
skoleadministrator.

 Alle andre SKAL ha rolla EKSAMENSVAKT pa aktuell(e) fagkode(r).
(Kandidatgruppeansvarleg har endra namn til Eksamensvakt)

e Grunnen er at alle med rolle som
skoleadministrator+/skoleadministrator
har tilgang til trekket.




Rolle Eksamensvakt (skole)

(tidlegare kandidatgruppeansvarleg)

Viktig at kommunen og skolane (rektor/eksamensansvarleg)
er klar over at:

« Eksamensvakt far melding om tildelt rolle i PAS-eksamen.

-> Kan ut fra det, vite kva trekket er.

[NBY|

DIFOR: Vent med a legge til eksamensvakter, til trekket vert
gjort offentleg 7. mai.




Er telefon, e-post og adresser
som er registrert pa skolen rett?

Det ser for eksempel ut som eksamensoppgavene i matematikk blir
sendt til den besgksadressa, som er registrert 23.02.
Difor MA alle skolar sjekke dette i PAS-eksamen:

 E-post
 Telefon
« Adresser (postadresse og besgksadresse) - frist 23.02

Adresseendringer skal gjeres i Nasjonalt Skoleregister [ senest 23.02 (én uke for pameldingsfristen).
Etter denne datoen ma du i tillegg ga tjenestevei for a endre adressen midlertidig slik at
eksamensoppgavene og besvarelser sendes til riktig bespksadresse.

- Endringar skal gjerast i Nasjonalt skoleregister (NSR)
https://nsr.udir.no



https://nsr.udir.no/

Ansvarsomrader og
funksjonar

for kommuneniva
| PAS-Eksamen

Fleire funksjonar gjeld ogsa skoleniva




Kommune (skoleeigar)

Brukere

Skoler Sensuransvar

Klageansvar

Eksamensmateriell

Eksamensgjennomfering  [EEORSTISEEFCN

Kommune

Brukere | Soke opp og redigere personalia, samt fjerne evt. brukarrolle |

ﬁ |

Brukere (119)

Navn v

& Abdullah Ali Georgsen

& AgneZ Aslaksen

& Alexander Kielland

& Alexander Saderlund

& Anne Nordmann

& Anton Martin Schweigaard

& Are Administrator

& Arve A Svendsen

& Asbjorn Thomassen

& Bjorn Eriksen

& Camilla Collett

& Carl Joachim Hambro

& Dolly Tulla Duck

Fodselsdato v

12

14

28.04.2002

12

111952

1994

O

Brukerstotie
W

Endringar i
2gnes@asiaksen.no Personalia .
kommunen sine
alexander kielland@pas2.no Navn E-post
o brukarroller:
e Ta kontakt med
o R Statsforvaltaren
are.administrator@pas2.no e
asbjorn@thomassen.no
- Foadselsnummer
e kan ikkje redigerast!

Lukk
I




Kommune @

o Brukerstotie -

Eksamen Brukere Skoler Sensuransvar Klageansvar Eksamensmateriell Eksamensgjennomfering Q Sek I~
ommune

Skoler varzo2s

Her vises alle skoler/eksamenskontor som du har ansvar for ~ jnk|. dei private skolane 0g VO

Sok etter skoler

Q (O Seinaktive skoler
Skole Kandidater 1. Fagpersoner sensur 1., Brukerstotte Informasjon
T

SkO | e 0 1 [ Gainn som Skoleadministrator+ Se skoleinformasjon —

Sko | e 0 0 @ Gainn som Skoleadministrator+ Se skoleinformasjon —
... S kO | e 0 0 (1 Gainn som Skoleadministrator+ Se skoleinformasjon —>

Rader per side: =T 1-3av3 <1
Kommunen har ansvar for .
Brukarstoette: Bla. leggje til brukarar og

brukarstotte til skolane,

dette gjeld og privatskolar redigere personalia, samt

fjerne evt. brukarrolle(r).

Her har kommunen tilgang til dei
same bilda som skolane.

og vaksenoppleaeringssentra.




«Se skoleinformasjon» |

skole
Kandidater S/S: 0 - Kandidater S/L: 0 - Kandidater L/L: 0 - Fagpersoner sensur S: 0 - Fagpersoner sensur L: 0 Er SkOIen regist re rt mEd rett

—l (4 Gainnsom Skoleadm%n som Skoleadministrator+ ) tE|Ef0nnummer, e-pOSt Og adresse?
Frist for adresseendring (NSR): 23.02

Telefon E-post Webadresse Fylke

ﬁ
Kommune Bespksadresse Postadresse Brukerstatteansvarlig
Org.nr Skoletype Midlertidig adresse Midlertidig e-post

Adresseendringer skal gjores i Nasjonalt Skoleregister [ senest 23.02 (én uke for pameldingsfristen). Etter denne datoen ma du i tillegg g4 tjenestevei for 4 endre adressen midlertidig slik at eksamensoppgavene
og besvarelser sendes til riktig besgksadresse.

e | Skoleadministrator+ Legg til bruker som skoleadministrator
X
J . . . Skriv inn fodselsnummer, D-nummer eller DUF-nummer
Hver skole mé ha en Skoleadministrator+ som kan 4 Legg til bruker som skoleadministrator lig skole
Navn Av personvernhensyn kan vi kun vise brukere som er koblet til din enhet. Finner du ikke en bruker i Mobil
sokefeltet, kan du opprette brukeren under. [ Sek etter et annet fodselsnummer
< NN mmmlpy | Sok eterpg eren du vil legge til Fullt navn (hentet fra Folkeregistert)

Q, [ola Normann Q Sek

Epost Telefon

Skoleadministrator

Finner du ikke brukeren du leter etter? Opprett en ny.

Ein/fleire 7 ; S | no
[ -+ Registrer ny bruker

personar (< Legg til bruker

Fodselsnummer, D-nummer, DUF-nummer eller fiktivt fedselsnummer I /




Skoleadministrator+ / skoleadministrator

 Alle skolar skal ha ein «skoleadministrator+s»
Det er kommunen som tildeler denne rolla pa alle sine skolar,
inkl private skolar og vaksenoppleeringssenter.

« «Skoleadministrator+» vil da kunne legge til andre
skoleadministratorar pa sin skole.

« «Skoleadministrator+» har elles dei same rettigheitene som ein
vanleg skoleadministrator.

10



Sja og endre brukartilgangar?

Kommune

Brukerstottg
Kommune

}

‘ Vel din eining (sja eining) ‘

I

X Brukerstgtte
« Skoleadministrator+/skoleadministrator A *"“O
- kan sja kven som har tilgang som brukar(ar) pa eigen skole;
- sja kva for adressedata som er registrert pa skolen og
- registrere eller endre skoleadministrativt system.

Eksamen Brukere Skoler Sensuransvar Klageansvar Eksamensmateriell Eksamensgjennomferine Q Sek ‘

« Kommunen kan sja kven som har tilgang som
kommunebrukar(ar).

« Skoleadministrator+ ma inn her, for a legge til/slette andre
skoleadministratorar.
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Eksamensgjennomfering - rapportar O

Kommune

Brukerstogtte
W

Eksamen Brukere Skoler Sensuransvar Klageansvar Eksamensmateriell Eksamensgjennomfegring Q Sek Q% Kommune

Skoler Fagkoder Kommuner

Q | Filtrer pa fylker, kommuner, fagkoder og/eller skoler i Last ned v Tllpass tabell

- Standardrapportar nar ein trykker pa fane for
«Skoler», «Fagkoder» og «<Kommuner»

« Eksempel pa tilpassa rapportar:
- Sta i fane «Skoler». Skrivinn ENGO0030.
Da far ein opp tal for alle skolar nar det gjeld engelsk-eksamen.
- Sta i fane «Fagkoder». Skriv inn skole-namn.
Da far ein oversikt for den einskilde skole.




Funksjonar
for skoleadministrator (+)
| PAS-Eksamen

Kommunen ma ogsa kjenne til dette

Skoleadministrator+ MA kontrollere
at berre dei som skal administrere eksamen
har rolle som skoleadministrator.




Meny skoleadministrator

Brukerstgtte for Skoleadministrator+

Eksamen

Pamelding v Gjennomfering

- Fagpersoner
- Eksamensvakt

- Pameldingsoversikt 4

O

Brukerstotte
Skoleadministrator+

Resultat v Q Sok {%

- Monitor
- Kandidathnummer og passord

- Dagspassord

- EkKsamensmateriell

- Endringer i eksamen (LK-20)
- Brukerveiledning

- Kandidatstatus og karakterer
- Sensoroversikt

- Sensuransvar

- Klageansvar

« Nar du har logga inn, vil ferste bilde vise aktuelle snarveier.
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LK20 nye fagkodar

« ENGO0030 - Engelsk
« MATO0015 - Matematikk

« NORO0218 - Norsk hovudmal

« NORO0219 - Norsk sidemal

NB!

Norsk hovedmal 10. arstrinn,

Norsk sidemal 10. arstrinn,

skriftlig

skriftlig

NB! Er fagpersonane foreslatt i rett fagkode?
- | fagpersonregisteret ligg ein del tidlegare registrerte fagpersonar inne

med gamle/feil fagkodar.

- Slett gamle fagkodar og legg inn/foresla i dei nye/rette fagkodane.
Vi far ikkje opp dei fagpersonane som er registrert med feil fagkode,
noko som inneber at dei ikkje blir med i oppnemninga til sensoroppdrag.

- Hugs a hake av i ruta Foresla for ALLE aktuelle fagkodar inne pa den |

einskilde fagperson.

15



Vel eit skoleadministrativt system O

i PAS-eksamen for overfering fra SAS
(nytt haust 2019)

v

Velg skoleadministrativt system

- BB Brukarikonet/pilen i hagre hjgrne, !
og vel din eining O Exens

O iSkole

(O IST Skoleadministrasjon

O Sats

(O Tieto Education
O Vigilo
© Visma Flyt Skole

Skoleadministrativt system

Det skoleadministrative systemet (SAS) skolen bruker ma
registreres her for a kunne melde pa kandidater og hente .
eksamensresultater med skolens skoleadministrative systemn. O Visma InSchool

_ : Visma Vok leeri
Valgt Skoleadministrativt system:  lkke valgt O Visma voksenopplezring

O WIS skole

(O skolen bruker ikke et skoleadministrativ system til kommunikasjon med PAS

Endre

Avbryt

— - B2




Pamelding av kandidatar - frist 1. mars Q

« Overfgre fra SAS eller registrere manuelt i PAS-eksamen Statsforvaltaren har ikkje

. brukarstoette pa SAS.
e (Generere fiktivt fadselsnummer - P

Pameldingsoversikt - varzos . . |
9 - Berre fag som er trekt skal registrerast i PAS-Eksamen. @
R « Kandidatar som er fritekne fra eksamen skal ikkje registrerast.

« Kandidatar som er trekt ut i norsk, men som har fritak for vurdering i
skriftleg sidemal, skal berre meldast pa i fagkoden NOR0218.
Kandidatane skal berre ha eksamen ein dag og pa sitt hovudmdal.

Sok etter fag

For eksempel ENG1002 eller engelsk vg1

@Vrs kun fagkoder med pameldinger

Fagkode Eksamensdato Tl Eksamensansvar Tl Fagnavn 7.

Antall pameldte 1)

@ ENGO030 14.05.2024 S/8 Engelsk 10. arstrinn 0 kandidater

Ingen kandidatgrupper oppretiet

Bestill tilrettelagte o avesett ved a velge kandidatgruppe og redigere kandidaten som skal ha det tilrettelagte o avesettet. Kandidaten far automatisk tilgang til det
Opprett kandidatgruppe 0] _ g ppg : g gruppe og g g Ppa gang
lilrettelagte oppgavesettet pa eksamensdagen. T

W ENGO0032 14.05.2024 S/S Tilrettelagt Oppgévesett 0 kandidater

bESti"er ein her. 0 kandidater

hd ENGVO05 14.05.2024 S/S

17



Kandidatgruppe - NB! Malform R

Brukerstotte
S  skoleadministrator+

Eksamen Pamelding Gjennomfgring Resultat v Q Sok

< Gatilbake
32754 — - <
o W Fjern kandidatgruppe & Legg til kandidat
ENGO0030 - Engelsk 10. arstrinn [Ny J
Navn T Fodselsdato 1. Hovedmal T Kandidattype T Kandidatnummer 7. Tilrettelagt oppgavesett 7.
Bjerkaas Svein Andreas 25.02.1990 Bokmal Elev 823XBJ-H (E
Bjerke Didrik 25.02.1990 Bokmal Elev 693AZJ-H [ Rediger
Bjornebye Stig Inge 25.02.1990 Bokmal Elev 799CCT-H
Be Yngve 25.02.1990 Bokmal Elev 285BSS-H
Dzehlie Bjorn 25.02.1990 Bokmal Elev 668QXZ-H
Eriksen Inge 25.02.1990 Bokmal Elev 639FDB-H
Follestad Johan 25.02.1990 Bokmal Elev 935CYD-H
Futsether Daniel 25.02.1990 Bokmal Privatist 692AKN-H
Gammelsether Petter 25.02.1990 Bokmal Elev 757GQE-H
Grodaas Frode 25.02.1990 Nynorsk [éu‘v 485GTR-H [ Rediger
Gunnersen Jan 25.02.1990 ' o :l
Halle Gunnar 25.02.1990 N B' M a Ifo rm

Kontroller at berre hovudmalforma
til kandidaten er registrert i
pameldingsbildet.

Sensor vurderer elevsvaret som det er.

KANDIDATGRUPPE




Foresla fagpersonar som sensor - frist 1. mars

Eksamen

Fagpersoner - virzoz

Pamelding

| denne oversikten kan du finne fagpersoner og oppnevne dem i fag. Deretter kan de bli valgt som sensorer i faget av

Statsforvalteren/Fylkeskommunen.

Q. Sok etter fagperson

‘ o Foreslatt

T

Skoleadministrator:

- far oversikt over
sine fagpersonar

- ser om
fagpersonane er
foreslatt og

om dei er oppnemnt

D/ Rediger
Fodselsdato
Tilharigheter
Enhet T
v skole
Fagkompetanse

Forslag gjelder fra 01.08.23 til 31.07.24 .

Fagkompetanse grunnskole (1)

Fagkode T Fagnavn 7|

IR EETAEREN Matematikk 10. arstrinn

Gjennomfering

E-post

Brukerstotte
Resultat Sok o
Q skoleadministrator+
<+ Legg til fagperson
Foreslatt: 0 * Oppnevnt: 0
Mobil

Ogsa fagpersonar som tidlegare har veert
sensorar MA hakast av for 2024.
NB! Er fagpersonane registrert med

rett/ny fagkode?

Eksamensansvar Tl Foresla

S/S Foreslatt

O

19



Fagpersonar - detaljer Q

o Brukerstgtte
skoleadministrator+

| denne oversikten kan du finne fagpersoner og oppnevne dem i fag. Deretter kan de bli valgt som sensorer i faget av Foreslatt: 0 * Oppnevnt: 0
Statsforvalteren/Fylkeskommunen.

Eksamen Pamelding Gjennomfgring Resultat Q Sek

Q. Sok etter fagperson

D/ Rediger
Foreslatt
Fodselsdato E-post Mobil
Tilharigheter
° o nhet T

Skoleadministrator o
ser detaljar om v skole @ Fiem
fagpersonen ved a ga
inn pa personen: Fagkompetanse |+ Foreslainyttfag
- Red ige r Forslag gjelder fra 01.08.23 til 31.07.24 .
= ForeSIé | nytt fag Fagkompetanse grunnskole (1)

Fagkode T Fagnavn Tl Eksamensansvar Tl Foresla

20



E ksa mensva kt (jf. lysbilde «Rolle Eksamensvakt») @

. : : : Brukerstgtte
Pamelding Gjennomfering Resultat Sok o
Eksamen g | b Q so < Sskoleadministrator+

Eksamensvakt = virzoe
( + Leggtil ny eksamensvakt )
| Gi eksamensvakter ansvar for kandidatgrupper for & gi dem tilgang til monitor med oversikt over eksamenen. I

Q Sok etter eksamensvakt . . . R z . °
For a koble en eksamensvakt til en kandidatgruppe ma du fgrst melde pa kandidie _ : H
: ® Pameldingsoversikt
. Ga til pameldingsoversikten. I & . F
Alle skoleadministratorer har tilgang til { Fg r pa me | d | ﬂg - ag pe rsoner
monitorering av eksamener og vises derfor ikke
! ’ - Eksamensvakt

her.
Saok etter fag ‘

For eksempel ENG1002 eller engelsk vg1

. . 1 o .
Her finn ein alle | Etter pamelding I
personar med rolle ENGO0030 - Engelsk 10. arstrinn
e ksa m e n Sva kt' Navn Kandidater Eksamensvakt

« Legg til nye eller vel allereie registrerte.
« «Kandidatgruppeansvarleg» har endra namn til <kEksamensvakt».

« Eksamensvakt far melding om tildelt rolle i PAS-eksamen.
Vent med a legge til eksamensvakter, til trekket er blitt offentleg.

21



Kandidathnummer og passord e

Brukerstgtte

Pamelding Gjennomfering Resultat o
Eksamen g J oring <  skoleadministrator+

Kandidatnummer og passord

- Monitor
Kandidater med Feide-tilgang kan logge pa med Feide pa eksamensdagen. Da behover de ikke kandidatpassord fra denne siden. Ka nd idatn ummer Og passord
- Dagspassord
® Kandidatpassord blir tilgjengelige 14 dager for ferste eksamensdag. - E ksa mensmate ri e | |

- Endringer i eksamen (LK-20)
- Brukerveiledning

- Kandidatpassord blir automatisk generert.

« Passordet er tilgjengeleg og kan hentast ut
14 dagar for fgrste eksamensdag.

- Kandidaten kan logge inn med
Feide eller kandidatnummer og passord.



Dagspassord @

Brukerstotte

Pamelding Gjennomfegring Resultat o
g J ering <  skoleadministrator+

c - Monitor
Dagspassord - virz - Kandidatnummer og passord
- Dagspassord
- Eksamensmateriell
- Endringer i eksamen (LK-20)
« Dagspassordet er tilgjengeleg pa - Brukerveiledning

eksamensdagen i PAS-eksamen.

« Det er to matar a bekrefte identiteten til kandidaten:
- Skriv dagspassordet pa kandidaten sin pc.
- Registrer oppmate i kandidatmonitoren.

23



Eksamensmateriell

. ; : ; Brukerstgtte
Pamelding Gjennomfegring Resultat Sok o
Eksamen g J ering Q g <  skoleadministrator+

Hent eksamensmateriell - varzozs

Monitor
Kandidathnummer og passord
Dagspassord
Sok etter fag @ Ne00%s Engelsk 10, st Eksamensmateriell
@creksempe' ENG1002 eller engelsk vg' Endringer i eksamen (LK-20)
6@\’[8 kun fagkoder med pameldinger Forberedelse Brukerveilednin g

Fagkode Fagnavn Materiellet er ikke tilgjengelig fer 13.05.2024 07:00

@ ENGO0030 Engelsk 10. arstrinn Eksamen

Materiellet er ikke tilgjengelig for 14.05.2024 07:00

Her finner du eksamensoppgaver, forberedelsesmateriell og tilrettelagt oppgavesett som brukes under eksamensgjennomfaringen.

For a finne gamle eksamensoppgaver som kandidatene kan gve seg pa ma du ga inn pa udirno [

v ENG0032 Engelsk for elever med tegnsprak, 10. ars
Tilrettelagt oppgavesett (forberedelse) E ksa m e n s m a te rl e I I
hd ENGV005 Engelsk modul 4, skriftlig _ _ o . . . .
Forberedelsesmateriellet er ikke tilgjengelig for 13.05.2024 07:00 e r tl Igj e nge I Ig fo r
hd KEFD012 Kvensk som andresprak 10. arstrinn Tilrettelagt oppgavesett (eksamen) . o
skoleadministrator
v KEFD112 Finsk som andresprak 10. &rstrinn Eksamensoppgaven er ikke tilgjengelig for 14.05.2024 07:00
e kl. 07.00.
v MAT0015 Matematikk 10. rstrinn Eksamensveiledning
Malform
Bokmal

Nynorsk



Kandidatstatus og karakterar @

Brukerstotte

Pamelding Gjennomfegring Resultat o
Eksamen g J ering <  skoleadministrator+

Kandidatstatus, karakterer og klage - varzos
| dette bildet kan du registrere status, motta og eksportere karakterene og registrere klage pa kandidatene pdmeldt til eksamen ved din skole. . Ka n d id a tsta t u S Og
Totalt - Karakterer mottatt: 0/0 ka ra kte re r

l Var 2024 v

& Eksporter alle karakterer til regneark ¥ Last ned alle klagebegrunnelser som PDF

- Sensoroversikt
Fagkoder Kandidater Klager Mangler status = S e n S U ra n Sva r
- Klageansvar

@® Kandidater som etter eksamen ikke er knyttet il en besvarelse eller er registrert med fraveer vil vises her. Kandidaten ma registreres med fravaer eller papirbesvarelse.

Sok etter pameldte kandidater

Q, For eksempel navn, gruppe eller fag

Kandidat Kandidatgruppe 1. Fagkode 1 Karakter 1. Klagekarakter 1. Status 1., Regist re re Status:
Rader per si

Ingen kandidater funnet ® <( D e |ta tt))

 «Dokumentert fraveer»
e «lkke dokumentert fraveer»
* «Registrere klage»




Gjennomferingssystem
| PAS-eksamen

- Kandidat
- Kandidatmonitor
(nytt system og gamle PGS)




Gjennomferingssystem 0O

> Kandidat - kandidat.udir.no

> Kandidatmonitor:

- Eksamen i nytt system (etter ny laereplan): Norsk og engelsk (heildigitale)
- Monitor i PAS-eksamen
- Oppgavene er heildigitale. Risikoreduserande tiltak:
trykt utgave i norsk hovudmal og sidemal, samt farebuingsdelen i engelsk
- Levere eksamenssvar digitalt
- Det er ikkje mogeleg a levere eksamenssvar pa papir eller skanne
- Dersom eleven skal levere ei fil:
PDF som ein lastar opp heilt sist i oppgavesettet.

- Eksamen i gamalt system (PGS): Matematikk
- Monitor i PAS-eksamen (ein kan og logge inn via pgsa.udir.no)
- Skolane far tilsendt eksamensoppgaver.
Rutinar for a ta i mot og oppbevare eksamensoppgaver pa papir. .



https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/eksamensoppgaver-pa-papir/
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/eksamensoppgaver-pa-papir/
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/#a110474

Logg inn for kandidat - kandidat.udir.no

Hva gnsker du a gjore i dag?

Jeg har eksamen i dag

O

Kandidatane kan logge inn for eksamen
startar, men kjem da til ei venteside
fram til eksamen startar kl. 09.00.

oo

—

eller

Se praktisk info for eksamen
Forberedelsesmateriell

Mine eksamensbesvarelser

)

28


../kandidat.udir.no

kandidat.udir.no O

- Pa forebuingsdagen:
- Kandidatane finn ferebuinga (forberedelsesdelen) pa kandidat.udir.no
- Andre kan ogsa finne farebuinga der.

- Pa eksamensdagen:
- Kandidatane loggar inn pa kandidat.udir.no
- Blir automatisk sendt til rett giennomfagringssystem.

- Etter eksamensdagen:
- Kandidatane kan sja eksamenssvaret sitt pa kandidat.udir.no
- Logg inn med ID-porten eller Feide.
- Kandidatnummer og passord fra eksamensdagen kan ein ikkje bruke.
- Ikkje lenger e-postsendingar.

29



Lever eksamenssvara anonymt inkl. filer

« NB! Levere eksamen anonymt. Det er viktig at informasjon som
feks namn ikkje er med i fila som blir lasta opp.

« Konverter fila til PDF, sa sjekke kva informasjon som falgjer med fila,
far den blir levert.

« PDF er det filformatet som er mest stabilt for at sensor skal kunne
opne fila.

- Kandidatane kan sjekke kva for informasjon som falger med fila:
- opne eigenskapane for fila, og etterpa evt. fjerne innhaldet i felt
som kan identifisere dei, feks namn.

Det er anbefalt at kandidatane pa ferehand ever pa a lagre filer
som PDF og a redigere eigenskapane for fila!
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Fra eksamensrettleiinga i matematikk 2024

Digital levering av eksamensbesvarelsen via PGS (anbefalt).

Oppgavene i del 1 skal besvares direkte i utlevert hefte. Besvarelsen av Del 1 fgres av
kandidaten med penn. Besvarelsen av Del 1 ma skannes og lastes opp i PGS av skolen.

Del 2 kan enten besta av ett digitalt dokument som lastes opp i PGS (anbefalt med kun én fil),
eller en kombinasjon av handskrift og utskrifter. Del 2 ma da skannes til ett PDF-dokument som
lastes opp | PGS av skolen.

Dersom besvarelsen scannes og lastes opp i PGS, star skolen ansvarlig for at lesekvaliteten er
tilstrekkelig god etter scanning.

Normalordninga NB! Sjekk at alt er ok ved levering

er digital levering Bla at namn er fierna, aIIeOS|der vert skanna og
at lesekvaliteten er bra pa skanna dokument.

| engelsk og norsk ma ein ogsa sjekke at eleven

i alle fag.

leverer riktig dokument.
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Nyttige tips

for eksamensansvarleg og eksamensvakter - sja lenke

Problemer som kan oppsta for kandidaten

Problem under eksamen

Kandidaten blir "kastet ut" av systemet og
eksamenstiden gar ut.

Kandidater opplever at medieinnhold
(eksempelvis lydfiler eller bilder) mangler fra
eksamensoppgavene.

Kandidaten vet ikke hvordan eksamen leveres.

For eksamen med filopplastning: Kandidaten
trykker "Avslutt og lever” uten a ha lastet opp filen
sitt.

Hvis kandidaten far opp feilmelding "The test
cannot be continued”

Kandidaten far opp en blank side nar de prover a
logge inn

Lasning

Kandidaten kan fa utvidet tid i samsVa
tiden hendelsen tok.

Ta kontakt med IT-ansvarlig i lokalet. Dette kan
bety at brannmur pa internett ma sjekkes.

Kandidaten ma ga til oversiktssiden og klikke
pa “Avslutt og lever”.

Via monitor kan det apnes opp for ny levering.
Be kandidaten preve en annen nettleser eller
bruke inkognito-modus

Det kan skyldes utdatert nettleser eller

operativsystem — prev en annen nettleser
og/eller en annen datamaskin

Dette ma dere veere oppmerksomme pa

Pdf-fil

- Dersom laste opp
dokument, da lagre
som pdf-fil.

- Eksempel pa korleis
lagre eit dokument
som pdf under
eksamen.

« Det er trygt for kandidaten a oppdatere/laste inn siden pa nytt.

» Svarene kandidaten avgir direkte i systemet lagres automatisk. Bru ka rrEttle“ng for
» P& noen eksamener skal kandidaten besvare oppgaven(e) ved tOdEIt Eksamen

« Kandidaten ser alle sidene i eksamenssettet ved & trykke pa knj - G ru ppeopplastn | ng
« Kandidaten leverer hele besvarelsen ved a klikke pa "avslutt ogj _ Ka nd |dat

» For oppgaver med tekstfelt: angrefunksjonen i tekstfeltet forsv|f _ Kandidatmonitor

annen oppgave.

« Krav til utstyr

 Informasjon til
IT-ansvarleg
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Tekniske problem

Utdanning:

direktoratet

Tekniske problem
under eksamen?

Dersom kandidaten opplever tekniske problem under eksamen og det er behov for &
kontakte brukarstette via tenestevegen, ber fglgjande informasjon samlast inn i lokalet.

Lever skjemaet vidare til den ansvarlege for den tekniske gjennomferinga.

Fagkode og malform (BM/NN) Kandidatnummer
Skule og kandidatgruppe
Tidspunktet feilen oppstod pa Kontaktperson i eksamenslokalet (namn, telefonnummer, e-post)

Ei beskriving av kva som er gale

Kva maskin nyttar kandidaten?
(PC/Mac/nettbrett helst med versjon av operativsystem)

Kva nettlesar nyttar kandidaten?
(t.d. Chrome, helst med versjonsnummer)

Skjermbilete (kan takast med t.d. mobilen/kameraet til eksamensvakta).
Send skjermbileta til den ansvarlege for den tekniske gjennomfaringa.

Dersom ein kandidat har
tekniske problem under
eksamen - fyll ut skjemaet.
Skjemaet bor vere digitalt
tilgjengeleg i eksamenslokalet.

Brukarstoette og feilmeldingar
skal ga tenesteveg.
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Monitor

Eksamen Pamelding Gjennomfgring Resultat Q Sok S

Bruk

kandidatmonitor!

O

o Brukerstgtte
Skoleadministrator+

- Monitor

- Kandidatnummer og passord
- Dagspassord

- Eksamensmateriell

Monitor - virzozs

Monitorering av eksamen skjer to ulike steder

Nytt giennomferingssystem
- Engelsk og norsk

Monitorering av eksamener etter ny lareplan

Manitorering av eksamener etter ny leereplan skjer her i PAS. For veiledning av hvordan den
fungerer, ga videre til monitoren.

Ga til monitorering av eksamener etter ny lareplan —

- Endringer i eksamen (LK-20)
- Brukerveiledning

PGS-eksamen
e (gamalt system)
Monitorering av PGS - eksamener = M atemati kk

Monitorering av eksamener etter gammel lzereplan (LK-06) skjer i PGS — eksamen. Det samme
gjor to-delte eksamener i matematikk, fysikk, kjemi, biologi og samfunnsgkonomi.

Ga til monitorering av PGS - eksamener —
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° Nytt gjennomferingssystem
Monitor | L2k s
- Norsk

. ; : ; Brukerstgtte
Pamelding Gjennomfegring Resultat o
g J ering <  skoleadministrator+

[4 Monitorering av PGS-eksamener

Monitor

R
Eksamensinformasjon og oppgaver

Finn kandidater

Q sgk etter kandidatnavn eller -nummer Filirering Fag Grupper v Status v

Viser kandidater med alle statuser i alle grupper og i alle fag

Navn Tl Gruppe T/ Fag Tl Status - oppdateres om 2 sekunder T

Ingen kandidater er pameldt i eksamen med nytt gjennomferingssystem i dag.



Gi tilgang til eksamen

Nar kandidatene moter opp pa eksamensdagen kan du registrere oppmagte i monitoren ved a trykke pa knappen
Registrer oppmete. Kandidaten logger deretter inn med Feide eller kandidatnummer og passord.

Nar eksamen starter blir kandidaten automatisk sendt videre til oppgavesetiet.

& Maym Mavnessen "
SRR

MDI‘IItDr | {D) Velledning | I Eksamensinformasjon of oppgaver Monitorening av PG S-eksamener [}
Finn kandidater

Q) Sak etter kandidatnawn & T Fillrering Fag w Grupper Status “

Mawm Tl Gruppe %L Fag Tl Status - oppdateres o § eelander 7L

to Registrer oppmete

ki WgoE! n

Flere valg

kix iogget inn

| Flere valg kS I




Registrere fravaer

For a registrere fravaer pa en kandidat, trykk pa Flere valg. Her kan du velge mellom lkke-dokumentert fravaer og
Dokumentert fravaer.

& Mavm Maynesoen W
TR AT R

Mﬂnitﬂr | @D Velledning | I Eksamensinformasjon of oppgaver Monitorening av PGS-eksamener [
Finn kandidater

i} K etter kandidainawn ¢ E Filtrering Fag L Grupper L Status b

Mawmn Tl Gruppe T Fag Ti Slatus - oppdateres om § eekunder 7L

& Registrer oppmote

ke logoet inn
Flere valg ~
T Ikke-dokumentert fraveer
Dokumentert fravaer
Deltatt
Kt e inn

Flere valg W
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Sikre at kandidatene er pa riktig nettverk

Om en eller flere kandidater har vaert koblet til et nettverk som avviker fra resten av kandidatgruppa, vil du fa opp
et varsel. Ved & klikke pa Se hvilke kandidater det gjelder, filtrerer du ut alle kandidater som har eller har hatt
avvikende nettverk. P& denne maten kan du fange opp om kandidatene er pa feil nettverk og hjelpe dem over pa
riktig nettverk.

Monitor [ @ veteing | | ssmensintomesonog opoave

I @ 7 kandidater er pd 21 annet nettverk enn resten av kandidatens | kanddatgruppen. 5{ekk at kandidatena er pd koerekt nettverk & Se hvilke kandidater det g]eldet

Finn kandidater

) Sak etier kandidatravn eller -numeme Fillrering Fag W Grupper W Stalug W
Mawn Tl Gruppe 7L Fag Tl Slatus - oppdateres om 3 esloundier 7L
Ihin logQet inn

Flere valy A

& Aegistrer cppmate

B Vemer pd tigang dagspassond
@ svikende netiverk

Flere valg o

ppmabe

Exariet

(@ Har hatt awikende nettverk, se logg
Flere valg A
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Se logg over kandidatenes IP-historikk

| loggen som du finner under Flere valg vil du fa oversikt over hvilket nettverk kandidaten har vaert pa ved ulike
hendelser under eksamensgjennomfaringen.

Mavm Mavnesoen

Monitor I D Veiledning | [ Eksamensinfomasion og capgaver | Menitorering av PGS-eksamenier (71
‘ (@ 2 kandidater er pd &l anned nettverk enn resten av kandidatens | kanddatgruppen. S{ekk a1 kandidatens er pd komekt netterk @ Se hwilke kandidater det glelder |
Finn kandidater
Q wacksned  Logg for 5214W-R, 09.11.2023 x
Mem Tl
Tidspumkt Hendelse IP-adresse
08:43:44 Logget inn 82.221.44.22
| Flere valg kS I
13:24:11 Levert 152371176
| Flere valg - |

& Exsriel m

{3) Har hatt aveikande nettverk




Finn en kandidat

For a finne kandidater i listen kan du soke etter kandidatnummer og navn, eller filtrere pa fag, gruppe og status.

Du kan ogsa sortere kandidatene alfabetisk ved a trykke pa pilen ved siden av kolonnenavnet.

MNavm Mavnessen r
T DT P

M0n|tur | D Veiledning | I Eksamensinformasjon of oppgaver |

Finn kandidater
Q1 Sak etier kandidatnawn ¢ T Filirering Fag
Mawm T Gruppe 7L Fag Ti

L

Grupper

Monitorering av PG5-eksamener L_d

Status ~

lkke logget inn

[ Venter pa oppmate/dagspasso

® Registrer opprmate

[0 Venter pa eksamensstart

Flere valg L

O Startet

& Registrer oppmate

O Levert

Flere valg e

i Registrer opprmate

b GG inn

Flera valy w
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Statuser | monitoren

Det finnes 7/ statuser som kan dukke opp i monitoren. Disse er:

Ikke innlogget — Kandidaten er ikke logget inn pa kandidat.udir.no.

Venter pa oppmete/dagspassord — Kandidaten venter pa a fa dagspassord eller pa a bli registrert som
oppmott.

Venter pa eksamensstart — Kandidaten er klar for eksamen, men eksamen har ikke startet enda.
Kandidaten blir automatisk sendt videre ved eksamensstart.

Startet — Kandidaten er sendt videre til eksamensgjennomfaringen.

Levert — Kandidaten har levert besvarelsen. Du kan se besvarelsen eller apne for ny levering ved a klikke
pa Flere valg.

Dokumentert fravaer - Kandidaten har ikke mott, og skolen har fatt dokumentasjon pa fravaeret.

Ikke-dokumentert fravaer - Kandidaten har ikke mgtt, og skolen har ikke fatt dokumentasjon.
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Se eksamensinformasjon

Pa eksamensdagen kan du se eksamensoppgaven slik kandidaten ser den, samt antall leverte og antall med
fraveer, ved a trykke pa Eksamensinformasjon.

é- Mawih Navesdaan "
R B T

i i : ; Mionit PGS -
Monitor | D Yutlashing Eksamensinformasjon og oppgaver oritarenig v PG5-ekmamener [
Fimn knrefid ater

a e i b 1 T § Simius L
Wy T Gruppe T4 Sisis - appdaberes om § scleander T4

ke Ingget mn

Flare unkg W |

ke logget inn

E&e logget inn




Kvittering pa levert eksamen

Ved levert eksamen far kandidaten en kvittering med informasjon om kandidatnummer og fag. | monitoren blir
kandidaten markert i grent, med statusen Levert.

Leveringsprosessen kan ta opptil et par minutter.

Utdannings- Loggut

l direktoratet

Na er eksamen levert, Sondre!

like lukk siden eller bogg ut far du har fatt tillatedse ’ .
= fraen eksamensvakl

Kvittering for levert eksamen

Kandidatnummer  1320G-X
Fag MAT1001 - Matematikk 1P

Status W Leverl

Dot il e S By el sy 1 pd kandidal udir no i

Huyis en eksamensvaki har &pnet for a1 du kan endre besvarelsen
din, kan du [ogge ut g kegge nn igen
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Avslutt eksamen og lever for en kandidat

Du kan avslutte eksamen oqg levere kandidatens besvarelse slik den er i gyeblikket ved & trykke pa Flere valg og
deretter Avslutt eksamen og lever. Dette gjor at kandidaten ikke har mulighet til a fortsette pa eksamenen sin.

Mavm Mavnaccen -
G e rarncs

M{jn|tnr | D Vwiledning | I Eksamensinformasjon of oppgaver | Monitorening av PGS-eksamener ]
Finn kardidater

Q. Sk efter kandidatnawn e T Filtrering Fag W Grupper W Status W

Mawm Tl Gruppe %L Fag i Status - oppdateres om § eelunder Tl

b fogoet inn

Flere valg o

Ikke-dokumentert fravaer
o Mgt b Dokumentert fravasr

Deltatt

Avslutt eksamen og lever
hdais I8 inn i

Apne for ny levering

ge besvarelse

b Registrer oppmate

kg IgHe inn
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Se besvarelse og apne for ny levering

Etter at kandidaten har levert kan du trykke pa Flere valg for a se besvarelsen til kandidaten eller apne for ny
levering. Hvis du apner for ny levering ma kandidaten logge ut og inn igjen. Kandidaten kan da endre sin tidligere
leverte besvarelse, men mister ingenting uten a aktivt slette det selv.

% Mavwn Mavnesoen > I

M0n|t0r | (D Velledning | [ Eksamenszinformasjon o] oppgaver Monioreting &v DGS—ekﬁau-'.enaD)
Finn kandidater

Q4 Sak etter kandidatnawn eller -numms Filtrering Fag w  Grupper v Stalus W

Mawn T Gruppe L Fegy Tl Slwius - oppasteres om 5 pearder 1L

i':- R lehee rnomate

Fariet

lere valg

Ikke-dokumentert fravaer

o Lovert Dokumentert fravaer

Deltatt

St Apne for ny levering

e besvarelse



Monitor

Eksamen Pamelding Gjennomfgring Resultat Q Sok S

Bruk

kandidatmonitor!

O

o Brukerstgtte
Skoleadministrator+

- Monitor

- Kandidatnummer og passord
- Dagspassord

- Eksamensmateriell

Monitor - virzozs

Monitorering av eksamen skjer to ulike steder

Nytt giennomferingssystem
- Engelsk og norsk

Monitorering av eksamener etter ny lareplan

Manitorering av eksamener etter ny leereplan skjer her i PAS. For veiledning av hvordan den
fungerer, ga videre til monitoren.

Ga til monitorering av eksamener etter ny lareplan —

- Endringer i eksamen (LK-20)
- Brukerveiledning

PGS-eksamen
e (gamalt system)
Monitorering av PGS - eksamener = M atemati kk

Monitorering av eksamener etter gammel lzereplan (LK-06) skjer i PGS — eksamen. Det samme
gjor to-delte eksamener i matematikk, fysikk, kjemi, biologi og samfunnsgkonomi.

Ga til monitorering av PGS - eksamener —
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Monitor gamalt system - pgsa.udir.no

PGS-eksamen
(gamalt system)
- Matematikk

Velg funksjon

Funksjon Beskrivelss
Kandidatmonitor For deg som skal monitorere eksamensgjennomferingen
MNedlasting_av besvarelser For deg som skal laste ned besvarelser fra tidligere eksamener

Gruppeopplasting av besvarelser For deg som skal laste opp besvarelser for hele grupper




PGS - Kandidatmonitor

T

Les brukerveiledningen pa Udir.no

Kandidatmonitor, 11.10.2019 Varighet: Kl. 06:30 - 17:00 -

Totaloversikt

Fag-

Sak-

ehiviral;

Wil 29y

ATIVaF

S olET

LVl o RTINS

LRV 1

Kandidatnavn eller -nummeQ,

+ Vis oppgaver

Endre status / fravaer

1 har levert, 19 gjenstar.

738XKP-H

537CKY-H

458PAU-H

Autotest test_.

Autotest test...

Autotest test .

Oppdatert kl. 13:20 Oppdater

Oppdater monitor fer du setter ny slatus

Vis IP og onlinestatus Hent kandidatliste fra PAS

Papir (ikke-innlogget) Laster opp Last opp is

Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp

Levert Levert

>

685CZN-H

Autotest test...

Papir (ikke-innlogget) Levert Lastopp  V¥is

555GUF-H

Autotest test

Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp

O

Administrere eksamen
-> Brukerstatte til
eksamensansvarlig og
eksamensvakter

Brukarrettleiing for
todelt eksamen

- Gruppeopplastning
- Kandidat

- Kandidatmonitor

Dersom ein kandidat forlet eksamenslokalet utan a levere, ma ein «blokkere»
kandidaten, for a hindre at han/ho kan logge seg pa heime.
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Viktig
a bruke og sjekke
at alt i monitoren er ok
pa eksamensdagen.

Neste dag er det ikkje
mogeleg a rette opp.




Gode filmar pa UDIR sine sider

* Nytt- og gamalt
giennomfaringssystem

e Kvifor endrar vi eksamen?

e Skal du ta skriftleg eksamen?

* Finne eksamensmateriell,
registrere gruppeansvarleg,
skrive ut kandidatnummer,
passord og dagspassord

https://www.udir.no/eksamen-og-

prover/eksamen/slik-endrer-vi-
eksamen#a173484

https://www.udir.no/eksamen-og-

prover/eksamen/slik-endrer-vi-eksamen

https://www.udir.no/eksamen-og-

prover/eksamen/forberede-og-ta-

eksamen/#a110447

https://vimeo.com/145125948

OBS! Filmen er 8 ar gamal, og ikkje alt i filmen stemmer.
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https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/slik-endrer-vi-eksamen#a173484
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/slik-endrer-vi-eksamen#a173484
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/slik-endrer-vi-eksamen#a173484
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/slik-endrer-vi-eksamen
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/slik-endrer-vi-eksamen
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/forberede-og-ta-eksamen/#a110447
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/forberede-og-ta-eksamen/#a110447
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/forberede-og-ta-eksamen/#a110447
https://vimeo.com/145125948

Testeksamen var 2024 for
nytt- og gamalt gjennomferingssystem

* 14. mars (pémelding fré 8. februar i PAS-eksamen)
« 25. 0g 26. april (pémelding fré 21. mars i PAS-eksamen)

Vi oppmoder til at alle skolar bruker desse datoane til a teste
utstyr og teknisk oppsett og eventuelt sett inn tiltak.

Meir informasjon pa udir.no
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Viktige meldingar

Folg med pa viktige meldingar
under eksamensgjennomfaringa.
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https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/viktige-meldinger-eksamen/

E-post fra Utdanningsdirektoratet

Vi anbefaler at skoleeier serger for at e-post fra no-reply@udir.no,
mailer@udir.no og ikke-svar@udir.no kommer gjennom spamfilter. Da sikrer
dere at e-post fra PAS - eksamen, og fra Udir sitt masseutsendingssystem,
kommer frem til motiaker. For eksempel varsel til skoleadministrator.

Husk at det kan settes opp lokale regler ved mottak av e-post fra

mailer@udir.no med automatisk videresending av kopi til egendefinerte
mottakere.
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Statsforvaltaren i More og Romsdal

Kontaktpersonar eksamen og vurdering

Seniorradgivar Annhild Lorentzen
E-post: annhild.lorentzen@statsforvalteren.no
TIf: 71 25 85 96

Radgivar Tone Malme
E-post: tone.malme@statsforvalteren.no
TIf.: 71 25 85 66

Seniorradgivar Stig Ove Andersen
E-post: stig.andersen@statsforvalteren.no
TIf: 71 2584 90

Seniorradgivar Jorunn @en Nesje

E-post: jorunn.nesje@statsforvaltaren.no
TIf: 71 2585 65
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