Statsforvalteren i Rogaland

Veiledning for administratorer nr. 5
Lage rapportmal

1. Velg «Hendelser» i hovedmenyen og dsb-cim.no GVELSE @velser 2021

deretter «Rapporter».
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2. Narduerinneirapportvinduet, trykk pa, & og deretter «Maler».
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3. ldet nye vinduet du far opp, trykk pa «Ny» everst til hayre.
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Tittel ~ Forfatter
1 Ukerapport fra FM til DSB_2015 Langvik, lvar
Rapporteringsmal for evaluering etter hendelser Support, DSB
Rapporteringsmal for evaluering etter gvelser Support, DSB
Sammenstilling situasjonsrapport CIM Support, F24
Situasjonsrapport CIM Support, F24 L
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4. | det nye skjermbildet utformer du malen din. Du gir malen et navn og
setter eventuelt inn en topptekst og en bunntekst (synes ikke her).

Opprett ny mal

Topptekst

Tittel/Type *

Tilgjengelig for brukere med disse rollene

Inkluder:
MNummer 8 Gyldig fra (Dato)
EHendelse B Flagg

Sorter

Bunntekst

Klikk for & editere «

[ e ]

Kapittel nr B Utarbeidet av (Organisasjon)
Klikk for & editere «
=

5. Trykk paol «Kapittel».

6. Sa setter du inn kapitler (avsnitt/punkter) i malen. Beskrivelse for kapitlene
ser du i bildet nedenfor. Prgv deg fram!

7. Nar du er forngyd med
kapitlene sa klikker du pa
«OK»,

8. Nar du er forngyd med
hele malen sa trykker du
0gsa pa «OK».

9. Da skal malen vise i mal-
listen og du kan ta deni
bruk. Se evt. veiledning om
rapport og dele rapport.

Kapittel

Overskrift

Beskrivelse

Type

Tekstfelt, flere linjer (3)
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(Jsammenstill innhold fra andre rapporter
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